GENEL KURUL’DAN 

SONRA GELECEK EVRAKLAR

(yönetim kurulu, denetim kurulu veya herhangi bir değişiklik, madde tadili varsa)

· DİLEKÇE (Ticaret Sicil Memurluğuna hitaben yazılacak, sicil no belirtilecek.)

· TOPLANTI TUTANAĞI 2 adet (1 Tanesi Noter onaylı olacak)

· GÖREV TAKSİMİNE AİT 2 adet noter onaylı YÖNETİM KURULU KARARI (aynı yönetim kurulu üyeleri dahi olsa karar alınacak) 

· Eğer yönetim kurulu değişiyor ise;yeni giren üyelere ait 1’er adet ikametgah  ve nüfus sureti

· TOPLANTI İÇİN  GÖNDERİLEN HÜKÜMET KOMİSERİNE AİT ATAMA YAZISI-fotokopisi

· HAZİRUN LİSTESİ 

· İMZA BEYANNAMESİ (noter onaylı) (Eğer Yönetim Kurulu eski yönetim kurulu ile aynı kişilerden oluşuyorsa yeni imza beyannamesi istenmez)

· İLAN DEKONTU ( tescil ilanının Ticaret Sicili Gazetesinde yayınlanması için , dekontunun üzerine İrtibat için Firma veya Muhasebe’nin telefonu  yazılacak)

--------------------------------------------------------------------------------------------------

OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTISINDA YÖNETİM VEYA DENETİM KURULUNA AİT SEÇİM VEYA TOPLANTIDA  HERHANGİ BİR DEĞİŞİKLİK (madde tadili vb.) KARARI YOKSA;

Memurluğumuza ibraz edilecek evraklar;

*DİLEKÇE ( içeriği; ../../... tarihinde yapılan olağan genel kurul toplantısına ait evraklarımızın bilgi mahiyetinde sicil dosyasına konmasını arz ederiz. şeklinde)

* TOPLANTI TUTANAĞI- 1 adet- Noter onaylı olacak
* HÜKÜMET KOMİSERİ görevlendirilme  yazısı fotokopisi 

- HAZİRUN LİSTESİ

**  İlgili  toplantı tescil ve ilan edilmeyeceğinden harç ve ilan  bedeli ödemesi  yapılmayacaktır.

------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖRNEK-1

____________________ KOOPERATİF'NİN ____/___/_____ TARİHİNDE  

YAPILAN ____-_____-_____ YILLARINA AİT OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTISINA AİT 

HAZİRUN CETVELİ 

	PAY SAHİBİNİN ADI VE SOYADI İKAMETGAHI 
	SERMAYE MİKTARI 
	HİSSE ADEDİ 
	TEMSİL ŞEKLİ
	TEMSİLCİNİN ADI SOYADI 
	T.C. KİMLİK NO
	İMZA

	 
	 
	 
	ASALETEN
	 
	
	 

	 
	 
	 
	VEKALETEN
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	
	 

	TOPLAM 
	 
	 
	
	 
	
	 


 

 

kOOPERATİFİN SERMAYESİ = 

                                                                                TOPLAM HİSSE ADESİ = 
                                                                                ASGARİ TOPLANTI NİSABI =
                                                                                 MEVCUT TOPLANTI NİSABI= 
                                                                                ASALETEN = 
                                                                                VEKALETEN =
	SANAYİ VE TİCARET BAKANLIĞI
	DİVAN BAŞKANI

	KOMİSERİ (ADI SOYADI İMZA)
	 


  

	OY TOPLAYICI
	KATİP

	ADI SOYADI (İMZA)
	ADI SOYADI (İMZA)


 

	Hazirun cetvelinde gösterilen ortaklık ve sermaye yapısı kooperatif pay defterine ve kayıtlarına uygundur. 

	YÖNETİM KURULU (İMZALARI)


ÖRNEK-2

................................KOOPERATİF’nin ............................ Tarihinde Yapılan Olağan
Genel Kurul Toplantı Tutanağı

............................Kooperatifi’nin .............. yılına ait genel kurul toplantısı .................. tarihinde, saat ..............de, kooperatif merkez adresi olan ...................................................... adresinde, Sanayi ve Ticaret Bakanlığının/.............. İl Sanayi ve Ticaret Müdürlüğü'nün ......... tarih ve ............ sayılı yazılarıyla görevlendirilen Bakanlık Komiseri ....................................'ın gözetiminde yapılmıştır.
Toplantıya ait davet kanun ve anasözleşmede öngörüldüğü gibi ve gündemi de ihtiva edecek şekilde, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nin ........................ tarih ve ............. sayılı nüshasında ilan edilmek suretiyle ve ayrıca nama yazılı pay sahipleri ile önceden hisse tevdi ederek adresini bildiren hamiline yazılı pay sahipleri ile önceden hisse senedi tevdi ederek adresini bildiren hamiline yazılı pay sahiplerine taahhütlü mektupla, toplantı gün ve gündeminin bildirilmesi suretiyle süresi içinde yapılmıştır.
Hazirun cetvelinin tetkikinden, kooperatifin toplam ........................ Liralık sermayesine tekabül eden ........ adet hisseden..................TL'lik sermayeye karşılık ............adet hissenin asaleten,..................... TL'lık sermayeye karşılık  ................TL'lık hissenin de vekaleten olmak üzere ..............adet hissenin toplantıda temsil edildiğinin ve böylece gerek kanun ve gerekse anasözleşmede öngörülen asgari toplantı nisabının mevcut olduğunun anlaşılması üzerine toplantı ...................... tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir.
1- Divan Başkanlığına .........................nın oy toplayıcılığına ............................nın ve katipliğe .....................................nın seçilmesine oybirliğiyle/ ...................menfi oya karşılık ................oyla karar verildi.

2- Genel Kurul tutanaklarının imzalanması için divan heyetine yetki verilmesine oybirliğiyle/..............oya karşılık........... oyla karar verildi.
3- Yönetim kurulu faaliyet raporu ile murakıplar tarafından verilen rapor okundu ve müzakere edildi.
4- Bilanço ve kar/zarar hesapları okundu ve müzakere edildi. Yapılan oylama sonucunda, bilanço ve kar/zarar hesapları oybirliğiyle/.............................. menfi oya karşılık ..................oyla tasdik edildi.
Kooperatif karından kanun ve anasözleşme gereği yapılması gereken miktarlar ayrıldıktan sonra kalan kısmın tamamının/bir bölümünün dağıtılmasına oybirliğiyle/...................... menfi oya karşılık .......................oyla karar verildi.
Birinci temettünün .................... tarihinde, dağıtımına karar verilen karın ise ............... tarihinde dağıtılmasına oybirliğiyle/..............menfi oya karşılık ............oyla karar verildi.
5- Yapılan oylama sonucunda yönetim kurulu üyeleri oybirliğiyle/...................... menfi oya karşılık ........................oyla ibra edildiler. Yine yapılan oylama sonucunda murakıplar oybirliğiyle/.................menfi oya karşılık ...............oyla ibra edildiler.
6- Yönetim kurulu üyelerine ...................TL, murakıplara ....................TL aylık/yıllık ücret ödenmesine oybirliğiyle/......................menfi oya karşılık....................... oyla karar verildi.
7- Kooperatifin yönetim kurulu üyeliklerine ............. yıl süreyle görev yapmak üzere..............................,......................................, ................................'nın seçilmesine oybirliğiyle/...............oyla karar verildi. Murakıplığa .............yıl süreyle görev yapmak üzere ..........................'nın seçilmesine oybirliğiyle/........................ oyla karar verildi.
8- (Gündemde olmak kaydıyla görüşülüp karra bağlanan sair konular yazılır.) 
	KOMİSER
	DİVAN BAŞKANI
	OY TOPLAYICI
	KATİP

	Adı Soyadı
İmzası
	Adı Soyadı
İmzası
	Adı Soyadı
İmzası
	Adı Soyadı
İmzası


ÖRNEK:  KOOPERATİF iMZA YETKiSi KARARI  
  
     

KARAR TARiHi  :  .../.../.....

KARAR SIRA NO :  ....
KATILANLAR     :  .....................,/.......................,./......................  
                  
KARARIN ÖZETİ :  Yönetim kurulu seçimi ve görev bölümü hk.  
  
KARARIN METNİ  
  
  
                   Kooperatif  yönetim  kurulu  üyeleri   kooperatif  merkezinde toplanarak aşağıdaki kararları almışlardır.  
                    1-Kooperatifimizin ..../..../.......   tarihinde aktedilen olağan genel kurul  toplantısında  kooperatifimizin  yönetim kurulu  başkanlığına ....................,  yönetim kurulu başkan  yardımcılığına ..................................,  yönetim kurulu üyeliğine ise ........................................ 3  yıl görev yapmak üzere seçilmişlerdir.  
                    2-Kooperatifin maksat ve mevzuna giren bilumum işlem ve muamelelerin ifası,  kooperatif adına bilumum bankalarda  her  türlü hesap  açılması kapatılması,  hesaplardan dilediği  kadar para çekilmesi,   yatırılması  her nevi  çek,  bono,  poliçe,   emre muharrer  senet  tanzimi keşide ve  kabulü bilumum alacakların  
tahsili  borçların ödenmesi, her türlü tahsilat tediyat  ve  ahzu kabz.  işleri  ile T.C.Resmi ve  hususi  daire ve  müesseseler, Devlet  teşekküleri  kamu iktisadi teşekkülleri  kamu kurum ve kuruluşları  ile hakiki  ve  hükmi  şahıslar nezdinde   temsili velhasıl kooperatif tarafından verilecek  her  türlü  evrak  ve belgelerin  yapılacak sözleşmelerin geçerli olabilmesi,  kooperatifin hudutsuz olarak temsil ilzam, borç ve taahhüt altına sokulmasında kooperatif  yönetim kurulu ÜYELERİNDEN ................,          ,...............  , .....................  DAN HERHANKİ İKİSİNİN  kooperatif  ünvanı altına atacağı MÜŞTEREK  imzası ile muteber olrnasına.

  
                  3-Ticaret Sicil  Memurluğuna  verilmek üzere  Tescil  imza sirküleri, çıkartılmasına oy birliği ile karar vermişlerdir.


  
......imza----                            ...........imza--------                               ..........imza............... 
T.C. Kimlik No.                 T.C. Kimlik No.                          T.C. Kimlik No.

